
INSTITUCIÓN EDUCATIVA JUAN MARÍA CÉSPEDES 

DOCENTE: GLEISMER TRILLOS MORENO 

ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE No. 2 

TEMAS: Generalidades de Word. 

COMPETENCIA: Construye documentos con organigramas, sus respectivos encabezados y pies de páginas. 

Utiliza la herramienta del cuaderno virtual para el desarrollo de las diferentes actividades propuestas dentro del 

área. 

ESTÁNDAR: Identifico, formulo y resuelvo problemas a través de la apropiación de diferente software 

ofimáticos. 

INDICADORES: Maneja correctamente las opciones para dar formato a textos, encabezados y pie de página. 

ASPECTO: El Saber. 

VALOR: 10% 

FECHA DE ENTREGA: __________  GRADO: 6°4 

NOMBRE: _______________________________________________________________________ 

ACTIVIDAD 

1. Completa la siguiente tabla escribiendo el nombre, pestaña, grupo y funcionalidad de cada ícono: 

ÍCONO NOMBRE PESTAÑA Y 
GRUPO 

FUNCIONALIDAD 

    

 
   

 
   

    

 
   

 
   

 
   

 

   

 

   

 

   

 

   

 

   

 
   

 

   



 

   

 

   

 

   

 

   

 

2. Escribe el nombre de cada una de las partes señaladas en la imagen: 

 


